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& Centre de formation numérigque a Maubeuge & Formations certifiantes CléA Numérique & ICDL

& En inter-entreprises ou en intra & Edition 2026




L D ——
LE CENTRE SAVOIR UNI

Savoir Uni est un centre de formation numeérique implanté a Maubeuge, au coeur de la Sambre Avesnois. Notre
mission : lutter contre l'illectronisme et faire monter en compétences les habitants, les salariés et les agents du

territoire.
UN ORGANISME CERTIFIE UN RESEAU DE FORMATEURS EXPERTS
Certification Qualiopi au titre des actions de formation, Des professionnels en activité : cybersécurité, réseaux,
centre habilité CléA Numeérique et centre agrée ICDL. développement, bureautique, No-Code et intelligence

artificielle.

UNE PLATEFORME DEDIEE UN ANCRAGE TERRITORIAL
L'éclaireur numeérique : diagnostic des compétences, Missions confiées par les acteurs de la Sambre Avesnois :
parcours guidés et suivi de progression pour chague collectivités, structures d'insertion, entreprises et OPCO.
apprenant.

& Demandeurs d'emploi et personnes en parcours (&) Salariés et agents des collectivités

d'insertion

& Entreprises et structures accompagnées via leur OPCO &) Particuliers souhaitant certifier leurs compétences
numeériques
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YASSINE EL BAHLOUSSI

Déeveloppeur, expert No-Code et intelligence artificielle, né et installé en Sambre Avesnois. Apres un parcours dans la
cybersecurité et le développement, il cree Savoir Uni pour mettre I'innovation numeérique au service de l'inclusion.

SON ROLE AU SEIN DU CENTRE

& Responsable pédagogique des parcours certifiants & Chef d'orchestre d'un réseau de formateurs experts du
CleA Numerique et ICDL territoire
& Concepteur de la plateforme L'éclaireur numérique & Interlocuteur direct des partenaires et des financeurs

«Je n'enseigne pas seulement la technologie, je l'automatise pour que chaque apprenant progresse a son rythme.

»
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R A s |
UN CENTRE AU CEUR DE MAUBEUGE

Z| Petite Savate, 49 rue de I'Egalité — 59600 Maubeuge, Hauts-de-France. A quelgues minutes de Jeumont,
Hautmont, Louvroil, Feignies et Ferriere-la-Grande.

SALLES EQUIPEES PETITS GROUPES

Postes informatiques, connexion haut deébit, Des sessions a effectif limité pour garantir un
vidéoprojection et supports numeériques fournis a accompagnement individualisé et une progression
chaque apprenant. réelle.

ACCES FORMATION INTRA

Zl Petite Savate a Maubeuge, accessible par la rocade et Sur demande, nos formateurs interviennent directement
les axes principaux ; parking a proximité des locaux. dans vos locaux en Sambre Avesnois et Hauts-de-France.
ACCESSIBILITE Locaux accessibles aux personnes en situation de handicap

REFERENT contact@savoir-uni.fr — 03 27 56 30 26

HANDICAP

HORAIRES D'ACCUEIL Dy |undi au vendredi, 9 h-17 h
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INTER, INTRA ET PARCOURS HYBRIDES

Toutes nos formations sont proposees en inter-entreprises dans notre centre de Maubeuge ou en intra, adaptees a vos
objectifs et a votre organisation.

INTER-ENTREPRISES INTRA-ENTREPRISE

Sessions programmeées au centre de Maubeuge, a partir Session dediée a vos équipes, dans nos locaux ou dans les
de plusieurs structures ou participants individuels. votres, avec des contenus contextualisés a vos outils.
PRESENTIEL & HYBRIDE PARCOURS INDIVIDUALISE

Présentiel enrichi par la plateforme L'éclaireur Diagnostic préalable, objectifs personnalises et rythme
numeérique pour prolonger I'apprentissage entre les adapté au niveau réel de chague apprenant.

séances.

NOS DOMAINES D'INTERVENTION

& Bureautique et usages numeériques essentiels (&) Cybersécurité et hygiéne numérique
&) Réseaux et environnement informatique & Développement web et No-Code
& Intelligence artificielle appliquée aux métiers & Préparation aux certifications CléA Numérigue et ICDL
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NOS FORMATIONS CERTIFIANTES

CleA Numeérique et ICDL sont des formations certifiantes : chaque parcours se conclut par un examen et la délivrance
d'une certification reconnue. Les pages suivantes presentent chaque formation, une par une.

CLEA NUMERIQUE — ELIGIBLE CPF ICDL — ELIGIBLE CPF
CleA Numeérigue — Niveau 1 - CléeA Numeérique — Niveau 2 - Traitement de texte — Standard - Traitement de texte -
CléA Numeérique — Niveau 3 Avancé - Tableur — Standard - Tableur — Avancé - Outils

collaboratifs - Edition d'images - Site web WordPress

ICDL — MICRO-CERTIFICATION ICDL — BUREAUTIQUE

Intégrer I'lA dans les pratiques professionnelles PréAO / Présentation - Essentiels de I'ordinateur -
Cestion de projet

ICDL — DESIGN ICDL — DIGITAL & WEB
PAO - CAO 3D - CAO 2D Essentiels du Web - Edition de site web - Marketing
numeérique - Codage informatique - Cybersécurité - Base
de données
CLEA NUMERIQUE Certification nationale des compétences numériques de base, délivrée par Certif' Pro. Savoir Uni
est centre habilité.
IcDL Certifications internationales des compétences numeériques, délivrées par ICDL France. Savoir
Uni est centre agréeé et examinateur.
ORGANISATION Chaque formation est proposée en inter-entreprises a Maubeuge ou en intra dans vos locaux,

sans tarif public : devis sur demande.
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Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

CLEA NUMERIQUE - NIVEAU 1

Parcours complet pour prendre en main ordinateur et smartphone, gérer ses fichiers,
communiquer par e-mail, rechercher sur le web et adopter les bons réflexes de sécurité.

CONTENUS DE LA FORMATION

(=) Utiliser un ordinateur, la souris, le clavier ) Envoyer et organiser des e-mails avec
et gérer ses fichiers et dossiers piéces jointes

&) Créer et mettre en forme un document & Rechercher une information sur le web et

simple juger sa fiabilite
) Protéger ses données: mots de passe {©) Résoudre les pannes courantes et
surs, repérer le phishing, sauvegarder partager un document en ligne

CERTIFICATION Socle de connaissances et de compétences professionnelles

numeérigue (CléeA Numeérique) — RS 5616

PUBLICS Demandeurs d'emploi, salariés, seniors et toute personne
souhaitant faire reconnaitre ses compétences numeérigues.

PREREQUIS Aucun prérequis de dipléme. Evaluation préalable (test de
positionnement) obligatoire.

DUREE 59 heures

MODALITES

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de Sh a
17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).
EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un
examinateur agree,

VALIDATION Certificat CléA Numeérique (validation partielle possible par
domaine). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

CLEA NUMERIQUE - NIVEAU 2

Consolider les bases des 7 domaines CléA : recherche avanceée, travail collaboratif (Drive,
visioconférence) et sécurité de l'environnement numeérique.

CONTENUS DE LA FORMATION

) Mener une recherche avancée, trier, (& Travailler en collaboration : Drive,
classer et stocker l'information de facon visioconférence, agendas et documents
sécurisée partagés

(%) Sécuriser son environnement et son ) Consolider les bases des 7 domaines CléA
identité numérique (sauvegardes, e- pour aborder |'évaluation finale

réputation, chartes)

CERTIFICATION Socle de connaissances et de compétences professionnelles

numeérigue (CléA Numeérique) — RS 5616

PUBLICS Demandeurs d'emploi, salariés, seniors et toute personne
souhaitant faire reconnaitre ses compétences numeériques.

PREREQUIS Aucun prérequis de dipléme. Evaluation préalable (test de
positionnement) obligatoire.

DUREE 35 heures

MODALITES

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a
17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).
EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agrée.

VALIDATION Certificat CléA Numérique (validation partielle possible par
domaine). Formation certifiante.
ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

CLEA NUMERIQUE - NIVEAU 3

Parcours de renforcement : outils collaboratifs en contexte professionnel, bons réflexes de

sécurité et préparation intensive a l'évaluation finale.

CONTENUS DE LA FORMATION

(=) Utiliser les outils collaboratifs et canaux & Appliquer les bons réflexes de sécurité :
de communication en contexte protection des données, vecteurs

professionnel

d'attaque, gestion des accés

) Revoir et confirmer I'ensemble des 7
domaines CléA avant I'évaluation finale

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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Socle de connaissances et de compétences professionnelles
numeérigue (CléA Numérigque) — RS 5616

Demandeurs d'emploi, salariés, seniors et toute personne

souhaitant faire reconnaitre ses compétences numeériques.

Aucun préreguis de dipléme. Evaluation préalable (test de

positionnement) obligatoire.

21 heures

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a
17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agreée.

Certificat CléA Numeérique (validation partielle possible par
domaine). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.



Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

TRAITEMENT DE TEXTE - STANDARD

Créer, structurer et mettre en forme des documents professionnels, jusqu'au publipostage

et a la préparation a l'impression.

CONTENUS DE LA FORMATION

=) La formation couvre les opérations & Reconnaitre l'interface d'un logiciel de
quotidiennes et quelgues opérations plus Traitement de Texte et ses principales
sophistiquées, incluant des mises en fonctionnalités pour en assurer son
forme de documents structurés et la utilisation.

préparation a l'impression. En fin de
formation, l'apprenant sera en mesure de

() Réaliser les opérations de base & Utiliser les options de formatage et de
permettant d'insérer des données et de style pour permettre la mise en forme
sélectionner des éléments en vue d'un document.
d'édition.

() Créer et insérer des objets (images, & Maitriser la mise au point et |a
tableaux) afin d'enrichir le contenu d'un préparation de données pour utiliser la
document. fonction de publipostage.

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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ICDL - Rédiger, structurer et présenter des documents

professionnels avec un logiciel de traitement de texte — RS 7529

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

Aucun diplédme requis. Maitrise des usages de base de |'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

Parcours individualisé aprés test de positionnement

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a

17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agrée.

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.



TRAITEMENT DE TEXTE - AVANCE

Références, commentaires, macros et publipostage avanceé pour des documents longs et
automatiseés.

CONTENUS DE LA FORMATION

%) La formation porte notamment sur les & Appliguer les options de mise en forme
fonctions permettant d'insérer des avanceées pour optimiser la composition
références et des commentaires au du document.
document, de réaliser des macros ou
encore sur les options avanceées de
publipostage. En fin de formation,
l'apprenant sera en mesure de :

(=) Utiliser les fonctions de références & Utiliser des champs, des formulaires et
(légendes, notes de bas de page, renvois, des modeles pour améliorer la
tables des matieres) pour enrichir et productivité.

sourcer un document.

& Travailler a plusieurs sur un documenta & Préparer le document en usant de

l'aide des fonctions de suivi des parametres avances (sections, filigranes)
modifications et de révision. pour une impression personnalisée.
CERTIFICATION ICDL - Rédiger, structurer et présenter des documents

professionnels avec un logiciel de traitement de texte — RS 7529

Scannez pour le
programme et s T :
linscription CPF PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de I'ordinateur ;

test de positionnement préalable.
DUREE Parcours individualisé aprés test de positionnement

MODALITES Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a

17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agrée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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TABLEUR - STANDARD

Créer des tableaux, utiliser les formules, mettre en forme et construire des graphiques.

CONTENUS DE LA FORMATION

& La formation couvre les opérations ) Reconnaitre l'interface d'un logiciel de
quotidiennes et quelgues opérations plus Tableur et ses principales fonctionnalités
sophistiquées, incluant la création des pour en assurer son utilisation.

tableaux, |'utilisation des formules, la
mise en forme et la création de
graphiques. En fin de formation,
l'apprenant sera en mesure de:

(=) Utiliser les cellules d'une feuille de calcul & Travailler efficacement avec des feuilles

pour éditer, trier et organiser des de calcul multiples.
données,

(%) Utiliser des formules et des fonctions & Mettre en forme les données pour
simples pour réaliser des opérations de optimiser leur présentation et leur
calcul dans le document. lisibilité.

CERTIFICATION ICDL - Organiser, analyser et présenter des données chiffrées avec

un logiciel de tableur — RS 7528

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
Scannez pour le particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.
programme et
l'inscription CPF

PREREQUIS Aucun dipldme requis. Maitrise des usages de base de I'ordinateur ;

test de positionnement préalable.
DUREE Parcours individualisé aprés test de positionnement

MODALITES Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a
17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agrée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

TABLEUR - AVANCE

Calculs statistiques et financiers, tableaux croisés dynamigues et analyse avancée de
données chiffrées.

CONTENUS DE LA FORMATION

=) La formation porte notamment sur la & Appliguer les options de mise en page et
réalisation de calculs mathématiques, de formatage avancées (mise en forme
statistiques et financiers, ainsi que sur les conditionnelle).

options avancées du logiciel permettant
d'analyser et de trier efficacement des
données. En fin de formation, l'apprenant
sera en mesure de :

(©) Réaliser des opérations logigues, ) Créer des graphiques combinés et leur
statistiques, financiéres et de recherche appliguer une mise en page avanceée,
(RECHERCHEV) a l'aide de formules
avancées,

) Analyser, filtrer et trier des données a ) Valider et vérifier les données (audit de
l'aide de Tableaux Croisés Dynamigues formules, gestion des erreurs).

(TCD) et de scénarios.

CERTIFICATION ICDL - Organiser, analyser et présenter des données chiffrées avec
un logiciel de tableur — RS 7528

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.
DUREE Parcours individualisé aprés test de positionnement

MODALITES Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a

17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agrée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

OUTILS COLLABORATIFS

Plateformes collaboratives, partage de documents, coordination d'équipe et gestion des

donneées en ligne.

CONTENUS DE LA FORMATION

<) A lissue de cette formation, le stagiaire & Maitriser les concepts clés et les

sera capable de:

fonctionnalités des plateformes
collaboratives en ligne pour structurer le
travail d'équipe et la gestion des données.

&) Coordonner une équipe en gérant &~ Communiquer efficacement en modes
efficacement des agendas partagés et un synchrone et asynchrone a travers des
plan de suivi des taches (priorités, conversations, des reunions virtuelles et

échéances, statuts).

des webinaires.

&) Produire, stocker, partager et co-éditer & Renforcer la productivité collective, la
des contenus de maniére collaborative cohésion d'équipe et l'inclusion dans le
(documents partagés, tableaux blancs, cadre du travail hybride ou dématérialisé.

espaces cloud).

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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ICDL - Travailler en équipe a l'aide d'outils collaboratifs en ligne —
RS 7527

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

Aucun diplome requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

Parcours individualisé apreés test de positionnement

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a
17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agreée.

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.



Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

EDITION D'IMAGES

Formats d'image, couleurs, résolution, retouche et préparation de visuels pour le web et

l'impression,

CONTENUS DE LA FORMATION

©

A l'issue de cette formation, le stagiaire
sera capable de:

Gérer l'ouverture, la création et
l'enregistrement de fichiers visuels dans
des formats adaptés (JPEG, PNG, GIF,
TIFF, PSD).

Appliguer des réglages de base et

avances (luminosite, contraste, teinte,
saturation, balance des couleurs) ainsi
que desfiltres et des effets artistiques.

©

©

©

Mafltriser les concepts fondamentaux des
images numeériques (formats
bitmap/vectoriel, modéles
colorimétriques RVB/CMIN, résolutions et
droits d'auteur).

Sélectionner, détourer et modifier des
elements visuels en utilisant des calques
et des masqgues.

Utiliser les outils de dessin et de peinture
pour corriger, enrichir ou creer des
compositions visuelles.

pa

CERTIFICATION

d'édition d'images

PUBLICS

ICDL - Créer, retoucher et préparer des visuels a l'aide d'un logiciel

RS 7526

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeériques.

PREREQUIS

Aucun diplome requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

DUREE

MODALITES

Parcours individualisé aprés test de positionnement

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a

17h. Finangable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

EVALUATION

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de

parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agreée.

VALIDATION

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION

locaux. Tarif sur devis.
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En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos



Scannez pour le
programme et
l'inscription CPF

SITE WEB WORDPRESS

Concepts du web, bases HTML/CSS, création et gestion d'un site WordPress dans le respect

du RGPD.

CONTENUS DE LA FORMATION

<) A lissue de cette formation, le stagiaire ) Comprendre les concepts clés du Web

sera capable de:

(hébergement, nom de domaine,
architecture client/serveur) et respecter le
cadre légal (droits d'auteur, RGPD).

& Appréhender les bases du code HTML et 9 Installer, configurer et utiliser le CMS
des feuilles de style CSS pour intervenir WordPress pour créer un site internet
sur la structure d'une page Web. professionnel.

) Concevoir et mettre en forme des pages &) Intégrer et optimiser des objets

Web, rédiger des articles et structurer la graphiques (images, vidéos) pour le Web
navigation globale (menus, hyperliens). et concevoir des formulaires de contact
interactifs.

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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ICDL - Concevoir, structurer, et gérer un site web avec un outil
d'eédition de site web — RS 7525

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeériques.

Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

42 heures

Présentiel au centre de Maubeuge, du lundi au vendredi de 9h a

17h. Financable avec votre CPF (Mon Compte Formation).

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un
examinateur agree.

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.



INTEGRER L'IA DANS LES PRATIQUES PROFESSIONNELLES

Comprendre ce qu'est l'intelligence artificielle, son fonctionnement, ses usages courants en
organisation et ses limites éthigues, sociales et économiques.

CONTENUS DE LA FORMATION

) Qu'est-ce que I'lA : définition et évolution ) Comment fonctionne I'lA : algorithmes,
apprentissage automatigue, réseaux de
neurones, apprentissage profond

&) Exemples courants: données, images, & Adoption de I'lA : limites, éthique,

langage naturel, aide a la décision impacts et secteurs (santé, droit,
journalisme, finance)

CERTIFICATION ICDL - Micro-certification IA

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

PREREQUIS Aucun dipldme requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

DUREE Sur devis
MODALITES Présentiel au centre de Maubeuge ou en intra. Non éligible CPF,
EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de

parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agreeé.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi & partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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PREAO / PRESENTATION

Concevoir une présentation claire et efficace, adaptée a son public et a son objectif de

communication.

CONTENUS DE LA FORMATION

(&) Structurer son message et son plan de & Masques, modéles et cohérence

diapositives

graphique

(©) Graphigues, schémas, images et & Notes, diffusion et conduite de la

animations utiles

présentation

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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Certification ICDL (centre agrée Savoir Uni)

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

10 a 14 heures

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un
examinateur agree.

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.



ESSENTIELS DE L'ORDINATEUR

Utiliser un ordinateur en autonomie : systéme d'exploitation, fichiers, périphériques et
bonnes pratiques.

CONTENUS DE LA FORMATION

) Environnement de travail et paramétres () Organisation des fichiers, dossiers et

du systeme sauvegardes
) Installation de logiciels et gestion des ) Sécurité de base, mises a jour et
périphérigues maintenance courante
CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)
PUBLICS

Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de I'ordinateur ;
test de positionnement préalable.

DUREE 10 2 14 heures

MODALITES

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un
examinateur agree.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.
ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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GESTION DE PROJET

Préparer, planifier et suivre un projet a l'aide d'un logiciel de gestion de projet.

CONTENUS DE LA FORMATION

&) Créer un projet, définir le calendrier et les &) Taches, durées, dépendances et chemin

jalons critique
(*) Ressources, charges et colts & Suivi de I'avancement, rapports et
impression
CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)
PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;
test de positionnement préalable.

DUREE 14 heures

MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra

dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'eclaireur numeérique.
EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agreéé.
VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.
ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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PAO

Concevoir des documents de communication professionnels destinés a une impression de

gualité.
CONTENUS DE LA FORMATION
() Gabarits, grilles et pages types ) Blocs de texte, styles et typographie
&) Images, habillage et gestion des couleurs &) Contrdle en amont et export prét pour
limprimeur
CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)
PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numérigues.
PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;
test de positionnement préalable.
DUREE 14 a 21 heures
MODALITES

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locauyx, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agreée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.
ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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CAO 3D

Modéliser des objets en trois dimensions et produire les sorties techniques associées.

CONTENUS DE LA FORMATION

& Environnement 3D, repéres et calques & Modélisation d'objets et opérations
booléennes

<) Matiéres, rendus et points de vue &) Cotations, mises en plan et impression
CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)
PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

DUREE 21 heures

MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme

L'éclaireur numeérigue.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agréeé.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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CAO 2D

Reéaliser des dessins technigues en deux dimensions exploitables en production.

CONTENUS DE LA FORMATION

&) Repéres, calques, niveaux et gabarits ) Dessin, modification et duplication
d'objets

(©) Textes, hachures et cotations &) Préparation des sorties et tracés

CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

DUREE 21 heures

MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme

L'éclaireur numeérigue.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agrée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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ESSENTIELS DU WEB

Naviguer, rechercher et communiguer sur Internet en autonomie et en sécurité.

CONTENUS DE LA FORMATION

&) Navigateur, favoris, historigue et & Recherche et évaluation de la fiabilité de
parameétres l'information
(*) Messagerie électronique et piéces jointes &) Sécurité, hameconnage et données
personnelles

CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)
PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;
test de positionnement préalable.

DUREE 10 & 14 heures
MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'eclaireur numeérique.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agreéé.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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EDITION DE SITE WEB

Créer, publier et maintenir un site web simple en comprenant les principes de publication.

CONTENUS DE LA FORMATION

&) Structure HTML et mise en forme CSS ) Pages, liens, images et médias

) Ergonomie, accessibilité et compatibilité (& Hébergement, publication et mises a jour

CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et

particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeériques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;
test de positionnement préalable.

DUREE 14 a 21 heures

MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérigue.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigque devant un
examinateur agreée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.
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MARKETING NUMERIQUE

Mettre en place et suivre une présence numeérigue efficace pour une structure ou une

entreprise.

CONTENUS DE LA FORMATION

() Stratégie de présence en ligne et cibles {©) Réseaux sociaux et calendrier de

publication
) Publicité en ligne et référencement & Indicateurs, analyse des performances et
ajustements

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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Certification ICDL (centre agrée Savoir Uni)

Salaries, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

Aucun dipléome requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

14 heures

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un

examinateur agreée,

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.



CODAGE INFORMATIQUE

Comprendre la pensée algorithmique et écrire des programmes simples, fiables et lisibles.

CONTENUS DE LA FORMATION

& Algorithmes, variables et types de ) Conditions, boucles et fonctions
données

() Tests, débogage et amélioration du code (& Bonnes pratiques et documentation

CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numeriques.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

DUREE 14 heures

MODALITES Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme

L'éclaireur numeérigue.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un

examinateur agrée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir

de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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CYBERSECURITE

Adopter au guotidien les bons réflexes de sécurité numeérigue, au bureau comme en

mobilité.

CONTENUS DE LA FORMATION

) Menaces courantes: hameconnage, ) Mots de passe, authentification forte et
rancongiciels, ingénierie sociale gestion des acces

&) Réseaux, Wi-Fi, VPN et navigation & Sauvegardes, chiffrement et protection
sécurisée des données personnelles

CERTIFICATION

PUBLICS

PREREQUIS

DUREE

MODALITES

EVALUATION

VALIDATION

ORGANISATION
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Certification ICDL (centre agréeé Savoir Uni)

Salariées, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numériques.

Aucun dipléome requis. Maitrise des usages de base de 'ordinateur ;

test de positionnement préalable.

14 heures

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locaux, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatigue devant un
examinateur agree.

Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.

En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos

locaux. Tarif sur devis.



BASE DE DONNEES

Créer et exploiter une base de données relationnelle simple pour organiser et retrouver

l'information.
CONTENUS DE LA FORMATION
() Notions relationnelles : tables, champs, (- Création de tables et relations
cles
&) Requétes, tris et filtres & Formulaires, états et impressions

CERTIFICATION Certification ICDL (centre agréé Savoir Uni)

PUBLICS Salariés, agents des collectivités, demandeurs d'emploi et
particuliers souhaitant certifier leurs compétences numérigues.

PREREQUIS Aucun dipléme requis. Maitrise des usages de base de l'ordinateur ;
test de positionnement préalable.

DUREE 14 a 21 heures

MODALITES

Présentiel en petits groupes au centre de Maubeuge ou en intra
dans vos locauyx, exercices pratiques et appui de la plateforme
L'éclaireur numeérique.

EVALUATION Test de positionnement, évaluations formatives en cours de
parcours, puis examen ICDL sur poste informatique devant un
examinateur agreée.

VALIDATION Certification ICDL délivrée par ICDL France (module réussi a partir
de 75 % de bonnes réponses). Formation certifiante.
ORGANISATION En inter-entreprises au centre de Maubeuge ou en intra dans vos
locaux. Tarif sur devis.
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(L ——
INFORMATIONS QUALIOPI

Conforméement a notre certification Qualiopi, voici les informations communigquées avant toute entrée en formation.

OBJECTIFS & Chaque action fait I'objet d'un programme détaillé remis avant l'inscription : objectifs
CONTENUS : : :
pédagogiques, contenus, séguences et durée.

PREREQUIS Précisés dans chaque programme. Un entretien et un test de positionnement valident

I'adéguation du parcours.

MODALITES & DELAIS  |nscription en ligne, par téléphone ou par e-mail. Entrée en formation sous 15 jours ouvrés
D'ACCES = - L : :
minimum aprés validation du dossier et du financement.

MODALITES Evaluation des acquis en amont, en cours (exercices, mises en situation) et en fin de formation ;
D'EVALUATION ; . ) S g
attestation de fin de formation remise a chaque participant.

TARIFS Formations en inter ou en intra : devis établi sur demande selon la durée, le nombre de

participants et les modalités. Aucun tarif public.

FINANCEMENTS OPCO, France Travail, collectivités du territoire, dispositifs Politique de la Ville ou financement
direct par I'employeur.

ACCESSIBILITE Locaux accessibles ; adaptation des supports, du rythme et des modalités d'évaluation avec
HANDICAP = ) : .
notre référent handicap (contact@savoir-uni.fr).

INDICATEURS DE Taux de satisfaction, d'assiduité et de réussite aux certifications communiqués sur demande et
RESULTATS o
actualisés & chague campagne.

RECLAMATIONS Toute réclamation peut étre adressée a contact@savoir-uni.fr ; accusé de réception sous 5 jours
ouvrés et réponse sous 15 jours ouvreés.
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b
| NOUS CONTACTER

CONSTRUISONS VOTRE PARCOURS

Une question, un projet de formation certifiante
en inter ou en intra ? Notre équipe vous répond
sous 48 h ouvrées.

TELEPHONE 03 27 56 30 26
E-MAIL contact@savoir-uni.fr
ADRESSE Z| Petite Savate, 49 rue de I'Egalité — 59600 Maubeuge
SITE savoir-uni.fr
PLATEFORME eclaireur-numerique.fr

Savoir Uni — Organisme de formation certifie Qualiopi, centre habilité CléA Numeérique, centre agrée ICDL.



